
Préalable : Connaitre l’interface Windows 10

La plus grande partie de l’interface (en bleu) se nomme le  bureau .
On y dépose des raccourcis vers les logiciels, les dossiers ou les fichiers les plus utilisés.

Sous le bureau se trouvent :

La  barre des tâches  
qui affiche, entre autres, les icônes
● Démarrer
● Outil de recherche
● Logiciels ouverts (les tâches en action)

La  zone de notifications  
qui affiche, entre autres, les icônes
● Horloge
● Son
● Processus fonctionnant en arrière-plan

La description ci-dessus montre l’affichage standard par défaut. Toutefois, la barre des tâches ainsi 
que la zone de notifications peuvent se trouver à gauche, à droite ou en haut. Ayant un écran large, 
je préfère à gauche, comme montré ci-dessous. Cela dit, pour la suite, les images de ce guide seront 
conformes à la disposition par défaut qui est la plus courante. 

 Bureau 
Barre des 
tâches 

Zone de 
notifications
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Il est bon de connaitre cette interface, car la procédure de changement de langue de Zoom 
passe par la zone de notifications de Windows et non pas par l’interface Zoom elle-même. 



Zoom
Option linguistique et mise à jour

1re étape Doublecliquez sur l’icône Zoom 
située sur le bureau Windows.

Comme montré ci-dessous, une fenêtre Zoom s’ouvrira alors. 
Ne cliquez pas tout de suite sur « Rejoindre une réunion » 
ni sur « Connexion ».
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2e étape Dans zone de notifications de Windows, 
cliquez sur l’icône «accent circonflexe».

Les icônes cachées de la zone de notifications s’afficheront.
Dans cet ensemble d’icônes, vous devriez y voir celle de Zoom.

Note 1 : Si cette icône «accent circonflexe» ne s’y trouve pas, ça signifie tout simplement que 
toutes les icônes sont déjà affichées. Vous devriez déjà y voir l’icône de Zoom recherchée. Dans ce 
cas, vous êtes déjà prêt pour la prochaine étape. Voir la «note 2».

Note 2 : Si l’icône «accent circonflexe» ne s’y trouve pas, ça signifie que la zone de notifications 
est complètement intégrée dans la barre de tâches Windows. C’est donc ici (quelque part à gauche 
de l’horloge) que vous trouverez l’icône de Zoom recherchée.

Zoom
Option linguistique et mise à jour
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Le but de la 2e étape est de repérer l’icône Zoom 
dans la zone de notifications de Windows.

Vue agrandie de 
l’icône cherchée.



3e étape Ouvrir le menu contextuel de Zoom.

À l’étape précédente, vous avez trouvé l’icône Zoom 
dans la zone de notifications.
Avec le bouton de droite de la souris, cliquez sur 
cette icône Zoom.

Dans le menu contextuel affiché, pour changer la langue 
d’affichage Zoom, cliquez sur «Switch Languages» et dans la 
liste suivante cliquez ensuite sur «Français».

4e étape Fermez Zoom; puis redémarrez-le.

Comme le changement ne se fera qu’au prochain démarrage de 
Zoom, il faut le fermer et le redémarrer ensuite.

Zoom
Option linguistique et mise à jour

Comme vous pouvez le voir, ce même menu contextuel vous 
permet également de mettre Zoom à jour.
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Se connecter à une salle Zoom

Zoom
L’interface Zoom
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Si vous entrez dans Zoom à l’aide du lien fourni dans le courriel d’invitation, passez à 
l’étape suivante. L’autre façon de se connecter exige tout simplement que vous 
entriez le nom ou le numéro de la salle Zoom, votre nom, ainsi que le code d’accès 
secret que l’on vous a donné.

L’interface Zoom

Une fois entré dans Zoom, vous pourrez effectuer les tâches montrées ci-dessous.

Merci à Daniel 
Brousseau pour 
la réalisation de 
ce schéma.
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